Die Romisch-Katholische Kirchengemeinde Sigmaringen sucht fiir den Knotenpunkt
MeRkirch

ab 1.10.2026 mit einem Beschaftigungsumfang von 18 Wochenstunden (ca. 45 Stellenpro-
zent), unbefristet eine/n

MITARBEITER/IN fiir das PFARRSEKRETARIAT (w/m/d)

Die Romisch-Katholische Kirchengemeinde Sigmaringen ist in 4 Bezirke (Knotenpunkte) aufgeteilt.
Der Knotenpunkt MeRkirch umfasst die ehemaligen Kirchengemeinden MeRkirch-Sauldorf, Be-
uron, sowie Teilgebiete der ehemaligen Kirchengemeinden Wald und Egg. Das kirchliche Leben in
unserer Kirchengemeinde ist vielfdltig. Die Pfarrbiros sind dabei ein wichtiges Bindeglied in der
neuen Kirchengemeinde Sigmaringen.

IHRE AUFGABEN:  Identifikation mit den Zielen und Werten der

katholischen Kirche
e Verwaltungs- und Biiroarbeiten einschlieR- ! !

lich pfarramtlichen Aufgaben §
e Ansprechperson fiir Besucher und Gaste des UNSER ANGEBOT:

Pfarrbiiros e eine unbefristete Stelle in Entgeltgruppe 8
e Unterstlitzung des Pastoralteams und der nach AVO (in Anlehnung an den TV-L)
ehrenamtlich Mitarbeitenden e eine interessante und abwechslungsreiche
e Abwicklung von Schriftverkehr Tatigkeit
e Belegung der ortlichen Gemeinderdume e Zusatzversorgung (Kirchliche Zusatzversor-
e Koordination der gemeindlichen Termine gungskasse Koln)
e Betriebliches Gesundheitsmanagement
IHRE QUALIFIKATION: e Fortbildungen
abgeschlossene Berufsausbildung im Ver-
waltungs- oder kaufméannischen Bereich Fur Auskiinfte steht lhnen Frau Maria Kalten-
bach im Pfarrbiiro MeRkirch unter der Telefon-
UNSERE ERWARTUNGEN: nummer 07575/9234480 und der Verwal-
o Bereitschaft und Fihigkeit offen und kon- tungsbeauftragte Herr Stefan Kratzer unter der
struktiv auf Menschen zuzugehen im per- T"elefonnummer 07571/7302-35 gerne zur Ver-
sonlichen und telefonischen Kontakt fugung.

o Selbststandige und sorgfdltige Arbeitsweise  |hre aussagekriftige Bewerbung richten Sie
¢ Organisations- und Koordinationsfahigkeit bitte bis 19.7.2026 mit

e Dienstleistungsorientierung, schnelle Auf- Anschreiben
fassungsgabe und Teamfdhigkeit tabellarischem Lebenslauf

e Sicherer Umgang mit den MS-Office-Produk- Schulabschlusszeugnissen
ten Word, Excel und Outlook Ausbildungszeugnis

e Fiihrerschein der Klasse B und die Bereit- allen Arbeitszeugnissen

schaft zum Einsatz des Privat-PKW fur
Dienstfahrten in einem pdf-Dokument ausschlieRlich per E-

Mail an: stefan.kratzer@vst-sigmaringen.de

Vielfalt ist uns wichtig. Wir freuen uns iber Bewerbungen von Menschen ungeachtet ihrer Herkunft, des Geschlechts, einer
Behinderung, des Lebensalters oder ihrer sexuellen Identitat. Zudem freuen wir uns auch Gber Bewerbungen von Menschen
ungeachtet ihrer Religion, es sei denn, die Stelle erfordert aufgrund der Art der Tatigkeit die Zugehorigkeit zur Katholischen
Kirche.



